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RESUMO 

[Elemento obrigatório] 

 

 

AUTOR, Nome do. Título do trabalho acadêmico: subtítulo sem negrito. 2015. 98 f. 

Trabalho de Graduação Individual (TGI) – Faculdade de Filosofia, Letras e Ciências 

Humanas, Universidade de São Paulo, São Paulo, 2015. 

 

Resumo em português. Elemento obrigatório, devendo possuir no mínimo 150 e no máximo 

500 palavras, deve ser redigido com espaçamento simples sem recuo na primeira linha, em 

um bloco único. Composto por frases concisas, o resumo deve conter objetivo, método, 

resultados e conclusões. Deve-se usar o verbo na voz ativa, na terceira pessoa do singular. 

Logo abaixo do resumo devem ser indicadas as palavras-chave, as quais devem representar os 

principais assuntos tratados no trabalho, preferencialmente de acordo com o Vocabulário 

Controlado do SIBi. As palavras-chave de seu trabalho devem iniciar com letra maiúscula e 

ser separadas entre si por ponto. Para obter mais informações, consulte a norma ABNT NBR 

6028. 

 

Palavras-chave: Normalização da documentação. Publicações acadêmicas. 
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ABSTRACT 

[Elemento obrigatório] 

 

 

AUTOR, Nome do. Título do trabalho em inglês: subtítulo em inglês. 2015. 98 f. Trabalho 

de Graduação Individual (TGI) – Faculdade de Filosofia, Letras e Ciências Humanas, 

Universidade de São Paulo, São Paulo, 2015. 

 

O resumo em língua estrangeira é um elemento obrigatório, elaborado com as mesmas 

características do resumo em língua portuguesa. Na referência do abstract, o título e o 

subtítulo, quando houver, deverão estar escritos em inglês. Poderá ser acrescido um terceiro 

resumo em qualquer outra língua, a critério do autor. Em espanhol resumen, em 

francês résumé, deve ser igual ao resumo na língua vernácula, estando apenas em outro 

idioma. Logo abaixo do abstract, devem ser indicadas as palavras-chave (keywords) de seu 

trabalho.  

 

Keywords: Standards documentation. Academic publications. 
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 [Elemento opcional] 

 

[Exemplo] 

 

 Figura 1  Elementos do trabalho acadêmico     14

 Figura 2  Exemplo       45 

 Figura 3  Exemplo       56 

 

 

 

 

 

Cada tipo de lista deverá ser iniciada em 

uma nova página, com o título centralizado. 



 

 

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS 

[Elemento opcional] 

 

[Exemplo] 
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CNPq  Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnológico 

Fil.  Filosofia 

MEC  Ministério da Educação e Cultura 
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SUMÁRIO 

[Elemento obrigatório] 

 

1 TÍTULO DA SEÇÃO PRIMÁRIA (CAPÍTULO 1) 14 

1.1 TÍTULO DA SEÇÃO SECUNDÁRIA 14 

1.1.1 Seção Terciária 14 

1.1.1.1 Seção Quaternária 14 

1.1.1.1 Seção Quinária 14 

2. TÍTULO DA SEÇÃO PRIMÁRIA (CAPÍTULO 2) 15 

2.1 SEÇÃO SECUNDÁRIA 15 

2.1.1 Seção Terciária 15 

REFERÊNCIAS 16 

GLOSSÁRIO 17 

APÊNDICE A – TÍTULO DO APÊNDICE 18 

ANEXO A – TÍTULO DO ANEXO 19 

ÍNDICE 20 

 

 

[Os elementos pré-textuais não podem fazer parte do sumário, devem constar apenas os 

elementos que o sucedem. Quando houver mais de um volume, o sumário completo deverá 

ser incluído em todos os volumes (ABNT NBR 6027).  

Este modelo de sumário e a paginação já estão formatados. Para atualizá-lo automaticamente, 

após a criação das seções e subseções de seu trabalho, clicar (no menu superior do Word) em 

Referências > Atualizar Sumário > Atualizar o índice inteiro.] 
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[Os títulos das Seções ficam a critério do autor. Por exemplo: 1 INTRODUÇÃO, 2 REVISÃO 

BIBLIOGRÁFICA, 3 METODOLOGIA, etc)] 

 

1 TÍTULO DA SEÇÃO PRIMÁRIA (CAPÍTULO 1) 

 

 Digite aqui o seu texto. 

 

1.1 Título da Seção Secundária 

 

 

1.1.1 Seção Terciária 

 

  

 

1.1.1.1 Seção Quaternária 

 

 

 

1.1.1.1 Seção Quinária 
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[Cada seção primária deve ser iniciada em uma nova folha] 

2. TÍTULO DA SEÇÃO PRIMÁRIA (CAPÍTULO 2) 

 

 Digite aqui o seu texto. 

 

2.1 Seção Secundária 

 

  

 

2.1.1 Seção Terciária 
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REFERÊNCIAS 

[Elemento obrigatório] 

 

 

Para facilitar a elaboração das referências, a Biblioteca disponibiliza o gerador automático de 

referências MORE. Acesse: http://biblioteca.fflch.usp.br/referenciasbibliograficas 

 

 

[Exemplo] 

 

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 14724: Informação e 

documentação - Trabalhos acadêmicos - Apresentação. Rio de Janeiro, 2011. 

 

FOUCAULT, Michel. Microfísica do poder. 21.ed. Rio de Janeiro: Graal, 2005. 

 

IBGE. Características gerais dos indígenas: resultados do universo. Disponível em: 

<http://www.ibge.gov.br/home/estatistica/populacao/censo2010/caracteristicas_gerais_indige

nas/default_caracteristicas_gerais_indigenas.shtm > Acesso em 20 jan 2016. 

 

PEREIRA, Ellen Eliza de. Bailes e danças representados e discursados na Espanha (1600-

1660). 2014. 150 f. Dissertação (Mestrado) – Faculdade de Filosofia, Letras e Ciências 

Humanas, Universidade de São Paulo, São Paulo, 2014. 

 

SIMPOSIO INTERNATIONAL DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA DA UNIVERSIDADE DE 

SÃO PAULO, 8., 2000, São Paulo. Resumos. São Paulo: USP, 2000. 1 CD-ROM. 

 

 

 

http://biblioteca.fflch.usp.br/referenciasbibliograficas
http://www.ibge.gov.br/home/estatistica/populacao/censo2010/caracteristicas_gerais_indigenas/default_caracteristicas_gerais_indigenas.shtm
http://www.ibge.gov.br/home/estatistica/populacao/censo2010/caracteristicas_gerais_indigenas/default_caracteristicas_gerais_indigenas.shtm
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GLOSSÁRIO 

[Elemento opcional] 

[O glossário é uma relação de palavras ou expressões técnicas, utilizadas no texto, 

acompanhadas de suas respectivas definições.] 

 

[Exemplo] 

 

Aqueduto em vias de comunicação:  são todas as construções, estruturas ou condutas 

destinadas a conduzir a água de um lado para o outro das vias de comunicação ou dos 

caminhos de ferro.  

 

Areal: considera-se como areal a área coberta por uma espessa camada de areia. Localiza-se 

normalmente junto à costa e está associada a praias. Também poderão ser consideradas como 

areais algumas zonas no interior junto a rios, praias fluviais ou pequenas ilhas.  

 

Arruamento: são consideradas arruamentos, todas as vias rodoviárias que não se encontrem 

classificadas numericamente e estão localizadas dentro dos aglomerados populacionais.  

 

Aterro: são porções de terra destinadas a aumentar ou nivelar o terreno e são usados 

normalmente nos lados das vias de comunicação.  

 

Azenha: são edifícios construídos junto a cursos de água dotados de moinhos movidos a água. 
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APÊNDICE A – Título do apêndice 

[Elemento opcional] 

 

[Apêndices são textos ou documentos elaborados pelo autor do trabalho em questão, a fim de 

complementar sua argumentação. Os apêndices devem ser identificados através de letras 

maiúsculas consecutivas e seus respectivos títulos, como no exemplo acima.] 
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ANEXO A – Título do anexo 

[Elemento opcional] 

 

[Anexos são textos ou documentos de terceiros, não elaborados pelo autor do trabalho. 

Servem para fundamentação, comprovação e/ou ilustração. Os anexos devem ser identificados 

através de letras maiúsculas consecutivas e seus respectivos títulos, como no exemplo acima.] 
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ÍNDICE 

[Elemento opcional] 

 

[Índice é uma lista de palavras, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete 

para as informações contidas no texto. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.] 

 

[Exemplo] 

 

 

 

 

 




